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Résultats du sondage sur vos connaissances

Matériel informatique (Processeur, mémoire, périphériques, ...) (36 2ponses) Systeme d'exploitation (gestion des programmes, fichiers, repertoires, ...)

(36 réponsas)

12(333 %)

15 13 (36,1 %)
i 8(222%) 10(27,8 %)
6 (16,7 %) 6 (16,7 %) 10
5 4(11,1%)
50139 %)
5 4 (11,1 %) 4 (11,1 %)
0
1 2 3 4 5
0
1 2 3 4 5
Réseau (IP, Routeur, LAN, WAN,...) (6 gponsss)
Microsoft Word (Mise en page, Table des matiéres, Sections, etc...) (36 répenses)
15 13 (36,1 %)
10 (27,8 %) 20
10 9 (25 %)
15
5 10(27.8 %)
10

4111 %)
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Résultats du sondage sur vos connaissances

Microsoft Power Point (mise en page professionnelle, ...) (36 réponses)

13 (36,1 %)

10(27.8 %)

7 (19,4 %)

5

Microsoft Excel (Analyses de données, conception, formules, fonctions, ...

(36 réponses)

12 (33,3 %)

7 (19,4 %)
5(13,0%)

Conception de site web (HTML, CSS, etc...) (35 épanses)

20

15

10

5(16,7 %)

(167 %)

0
2 3 4 5
Systéme de gestion de contenu (Joomla ou Wordpress) (26 réponses)
20
10
4111 %) 4111 %) 3(8.3 %)
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Résultats du sondage sur vos attentes

Apprendre de nouvelles choses

réussir ce cours

Acquérir de nouvelles connaissances dans Excel

Devenir graphiste = INF1026 est un cours de base sur l'utilisation des outils de bureautique, de I'ordinateur, d’Internet.
Pouvoir connaitre davantage les systémes d'exploitation

Apprendre les outils bureautique, surtout excel

Revoir certaines notions des logiciels Word, Excel et PP

apprendre le maximum sur ¢ quoi un ordinateur

Pousser plus loin I'apprentissage, au-dela des outils utilisés couramment en milieu de travail.

Pour améliorer le connaissance des programmes Excel, Word, etc.

M'amuser et apprendre des choses utiles, comme des choses cachées dans un logiciel ou dans le systéme de
I'ordinateur.

Améliorer mes connaissances dans chacun de ces domaines afin de les maitriser pour les utiliser dans un contexte
professionnel.

Apprendre a maitriser les logiciels de base

Améliorer mes notions et obtenir un A+ = Oui si vous assistez a toutes les séances de cours et d’ateliers

Finir le cours en ayant une maitrise des éléments précités

j'aimerais bien apprendre beaucoup des choses sur tout le Microsoft office

Améliorer les connaissances

Améliorer mes connaissances pour mieux me préparer pour le marché de travail

Devenir habile dans I'utilisation des outils de bureautique, logiciels et internet

améliorer sur excel et les autres élément que je vais utiliser lors de ma carriere professionnelle.

Apprendre davantage sur les fonctionnalités des outils bureautiques, principalement concernant Excel.

maitriser |'utilisation des systémes d'exploitation

Je m'attends a acquérir des notions de base en ce qui attrait a lI'informatique pour poursuivre sur une bonne lancée mes
études en programmation et logiciel, pour lesquels j'au une base en design de site Web, notamment HTML, CSS et
Javascript.
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Résultats du sondage (Autres choses pertinentes)

intérét envers la conception d'infographique! = Nous allons créer des
graphiques avec Power point et Excel mais pas faire un cours d’infographie.
Non merci

Le cours a l'air intéressant :P = Oui il est trés intéressant si voulez apprendre
plus sur I'ordinateur, utiliser les outils de bureautique et concevoir rapidement
des pages web ©.

Connaitre l'utilisation des logiciels de traitements.

apprendre office

j aimerais que vous donniez assez du temps pour I'explication merci = OK
Comprendre le systeme informatique

Les ordinateurs et moi nous avons toujours de la difficulté a travailler ensemble,
des que je le touche, je rencontre beaucoup de difficulté. Exemple, il devient
lente ou simplement ne fonctionne pas. Alors, je m'assure de faire tres a
I'avance mes travaux. = OK ce cours vous permettra de mieux vous en sortir
avoir des connaissances de Linus, Access, Acrobat = Linux est un SE différent de
windows et plus complexe. Il ne sera pas étudié dans le cadre de ce cours. Il en
va de méme pour Access et Acrobat. Les outils qui seront manipulés: Google
drive, Word, Excel, power point et wordpress.
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Notions abordées

» Gestion des fichiers et répertoires
» Gestion des programmes

» Logiciels anti-virus

» Entretien de 'ordinateur

» Exploration des logiciels et applications
disponibles sous Windows
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Introduction

MSDOS — Systeme d’exploitation en ligne de commande — Existe toujours sur votre PC

o Command Prompt

workspace
71.497 hytes
29 Divcs> 264.591,.978.496 bhytes free

sUzerssange *he lp
For more information on a specific command,. type HELP command—name

S0C Displays or modifies file extension associations.
Dizplays or changes file attributes.
Sets or clears extended CTRL+C checking.
Sets properties in boot database to control hoot loading.
Dizplays or modifies accessz control lists C(ACLsz) of files.
Calls one batch program from another.
Displays the name of or changes the current directory.
Displays or sets the active code page number.
Displays the name of or changes the current directory.
Checks a disk and displays a status repoprt.
Displays or modifies the checking of disk at boot time.
Clears the screen.
Starts a new instance of the Windows command interpreter.
Sets the default console foreground and background colors.
Compares the contents of two files or sets of files.
Displays or alters the compression of files on MWIFS partitions.
Gonverts FAT wolumes to NIFS. You cannot convert the
current drive.
Copies one or more files to another location.
Displays or sets the date.
Deletes one or more files.
Displays a list of files and subdirectories in a directory.
Comparesz the contents of two floppy disks.
Copies the contents of one floppy disk to another.
Displays or configures Disk Partition properties.
Edits command lines, recalls Windows commands,. and
creates macros.
Displays current device driver status and properties.
Displays messages. or turns command echoing on or off.
Ends localization of environment changes in a hatch file.
Deletes one or more files.
Quits the CHMD.EXE program C(command interpreterl.
Compares two files or sets of files, and displays the
differences betueen them.
Searches for a text string in a file or files.
Searchez for strings in files.
RBuns a specified command for each file in a set of files.
Formats a disk for use with Windows.
Digplays or configuresz the file system properties.
Displays or modifies file types used in file extension
associations.
Directz the Windows command interpreter to a labeled line in
a bhatch program.
Displays Group Policy information for machine or user.
Enables Windows to display an extended character set in
graphics mode.
Provides Help information for Windows commands.
Display. modify, backup,. or restore ACLs for files and
directories.
Performz conditional processing in batch programs.
Creates, changes, or deletes the volume label of a disk.
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Introduction

MSDOS VS Windows 8 (Affichage d’un répertoire)

=N Command Prompt C» Angetato (C:) » Users » ange
icrosoft Windows [Uersion 6.3.968081 * .

Kc> 2013 Microsoft Corporation. All rights rezerwved. 1 Name Date moedified Type
sUzersvange ddir : der
Uolume in drive C is Ange tato ctat File folder
Uolume Serial Mumber is VEGB-CBCC .m2 File folder
Directory of C:\Users:ange nbi File folder

b Ai6—08—12 ¢DIR> B .netbeans File folder

2H16-B8-12 AM <DIR> . . - der

> A16-@2—25 PH lappletviewer netheans-derby File folder
PM <DIR> .ctat woracle_jre_usage File folder

2815-84-03 PM gitconfiy .

PE15-A2—14 PH <DIR> .m2 Protege File folder

PA15-82-14 PM <DIR> .nhi - ’ o

5 gig_gg_ig ég§§§ .netgeans donh QtWebEngineProcess File folder

2 —B2- .netbheans—derhby . 7 r der

b A16-B4—11 <DIR> loracle_jre_usage thumbnails File folder

2H15-82-26 <DIR> .Protege ViberPC File folder

2@15-89-23 <DIR> .QtWebhEngineProcess )
<DIR> .thumbnails AppData File folder
2E15-89-23 <DIR> VibherPC —_— . )
bR16-04-13 <DIR> bluej @ Application Data File folder
2@16—88-12 <DIR> Contacts blugj File folder

2815-84-25 <DIR> Creative Cloud Files

2H16-—897-18 <DIR> Desktop iz Contacts File folder

2016—-89-18 <DIR> Documents . .

0A16-09-18 ég%gg gown%oads @ Cookies File folder

rophox - - ’ o
bA16—A8—12 <DIR> Favorites @ Creative Cloud Files File folder

PA16-A8-12 <DIR> Links - dar

b @1 5-02-26 mercurial.ini s Desktop Filefolde

2@15-04-25 nm.cfqg ‘| Documents File folder

2A16-A8-12 <DIR> Music )
<DIR> OneDrive 4. Downloads File folder
2@16—88-12 <DIR> Pictures i Droph File folder

2816-88-12 ég%g; gaued} Games 3s Lropbox lle Talder

earches . 2 - der

5 A1o—12-14 373 spemdd. hst or Favorites File folder

2@16—A5-3@ 7?5 SglViewerHistory.props InstallAnywhere File folder

2@15-83-208 <DIR> Tracing . . )
0P16-88—16 <DIR> Videos IntelGraphicsProfiles File felder

2 A16—-A5—-38 ?8.587 weka.log Link File folder

2A16—-B1-16 PH <DIR> workspace # Links lIeTolder

(s> 71,497 hytes ; - dar
29 Dirds> 264.591,978.496 hytes free @ Local Settings Filefolde
@ Menu Démarrer File folder
Userssange > )
@ Mes documents File folder
7 Modéles File folder
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Introduction

Systeme d’exploitation (SE): Interface qui rend possible la communication
homme-machine. Intermédiaire entre |la partie logiciel et |la partie matériel.
Premier programme exécuté lorsque l'ordinateur est mis en marche.

Plusieurs systemes d’exploitation existants:
Windows, Mac OS, Linux, Android, etc.

Matériel informatique
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Dropbox ST P2INE2160;

9:08 PM
09/09/2016

= e )

Le bureau, Interface d’accueil de windows 7: Zone importante de |‘écran de
I'ordinateur. Généralement, cette zone contient des icones permettant d’accéder
aux fichiers et aux programmes stockés sur l'ordinateur.
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Acces rapide au bureau peu importe le nombre de fenétres ouvertes
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Recycle Bin

examProlog

Icones
1. [
2 s
Acrobat Unity 5.4.0f3
Reader DC (64-bit)

ropboxXSST P2INE2160

Menu Démarrer

o, Fle[E]m] ]
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Raccourcis
Vers Adobe et Unity

Raccourci:  «Adresse» permettant
d'accéder directement a un programme.
Cette adresse représente un «raccourci»
dans la mesure ou elle permet d'éviter le
passage par une cascade de menus et
de sous-menus dans le Menu Démarrer.

INF1026

Recycle Bin

2]
Acrobat
Reader DC

&o

examProlog

V /
o\
fd
Unity 5.4.063
(64-bit)

ropboxXSST P2INE2160
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@Ov‘. Desktop »

4.0 Favorites
Bl Desktop
4 Downloads
42 Dropbox
=] Recent Places
#& OneDrive - courrier.ugam.ca
#& OneDrive - Personal

4 Libraries
> ] Documents
> J‘- Music
> =] Pictures

> B8 Videos

48 Computer
> &, Ange(C:)
> s HP_RECOVERY (D)

* a New Volume (G:)

Aﬁi Network
> /M ALBIORLX
> (8 ARISTOTE
> | 22078
> (M C26536

R

Ange tato

Fenétre: Un cadre dans le Bureau qui affiche le contenu d’un
répertoire ou d’un fichier

programme,

Organize 7l Open Include in library +

»

d’un

Share with + E-mail

== Libraries

|| System Folder
L

o Npv—
h-' Systern Folder
p Acrobat Reader DC
__}-A__) Shortcut
Fd 2.00 KB
TeamViewer 11
Shortcut
101 KB

ikvm-8.1.5717.0
| File folder

TP2INF2160
File folder

344

Adobe Acrobat Document

Google Chrome
. Shortcut
2.20 KB

Bl - xmas_banner
f SWF Movie
39.2KB

|
A chp®3A101007%2F978-1-4614-322

New folder

Ange tato
% System Folder
| Control Panel
gil| System Folder

EPS File Viewer
& y Shortcut
[#F=>" 105ke

Unity 5.4.0f3 (64-hit)
Shortcut
887 bytes

| knowceans

f File folder

| tp2Solution
i File folder

Dropbox
t3 Shortcut
120 KB

TextsFiles
Archive WinRAR

0.99 MB

traitement de texte par exemple).

UQAM
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- |‘7 ‘ | Search Desktop

" | Computer
U 5 e Folder

Recycle Bin
System Folder

NetBeans IDE8.1
Shortcut
197KB

ikvmn-7.2.4630.5
| File folder

£:f*  SoMoral_Version_Final
File folder

File folder

b examProlog
08 Prolog Source
110KB

@~ top_banner
SWF Movie
9.89 KB

| TreeTagger

Fenétre d’exploration de fichiers

(créé par

38 Fermer la fenétre
Maximiser la fenétre

Minimiser la fenétre
Reéduire la fenétre

Eee

Menu contextuel
accessible par clic droit

Organiser par r
Affichage b
Trier par b
Regrouper par r
Actualiser

Coller

Coller le raccourci

Partager avec 3
MNouveau »
Propriétés
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Changer I'affichage de vos dossiers a I'aide du menu contextuel

| .ctat
Jm2
. nbi
| .netheans
. «netbeans-derby
J .oracle_jre_usage
J .Protege
. .OtWebEngineProcess
J thumbnails
. NiberPC
AppData
7 Application Data
! blugj
iz Contacts
@ Cookies
@ Creative Cloud Files
i Desktop
| Documents
4 Downloads
4+ Dropbox
i Favorites
InstallAnywhere
IntelGraphicsProfiles
# Links
[ Local Settings

— R Pl

INF1026

nge

I
L fi

2015-04-07 1:26 PM  File folder

2015-02-14 3:55 PM  File folder

2015-02-14 233 PM  File folder

2015-02-143:54PM  Filefolder —

2015-02-14 14 PM  File folder

2016-04-11 801 PM  File folder

2015-02-26 250 PM  File folder

2015-09-23 %:22 AM  File folder
Extra large icons [ :‘u’iew 3 -
T Large icons Sort by , erby  .oracle_jre_usage .Protege
l Medium icons Group by [
Small icons Refresh :-\
U= Customize this folder.., b Ef:: l

[ ] Details i] 3

Tiles Paste !
Content Paste shortcut ud Desktop Documents

3016-00-18 1:50 PM_ File fol Undo Delete Ctrl+2

2016-09-13 1:16PM  File fol Redo Copy Cerl+Y

2016-07-27 454 AM Filefold B  Graphics Properties... l

2016-08-121248 ...  Filefold @ Graphics Options [

2015-02-26 319 PM  Filefol Share with , |E J

2015-09-0412:16...  Filefol ents Modéles Music

2016-08-1212:48 ... Filefol New '

2015-02-14 1:24 PM  File fol Properties

.QtWebEnginePr

ocess

3

Downloads

OneDrive

v ¢ Search ang
thumbnails ViberPC
< \
¢ !
Dropbox Favorites
A
Pictures Recent




Changer I'affichage de vos dossiers a I'aide du menu contextuel

Options d’affichage

Grandes Icones et Petites Icones : pour afficher uniqguement I'icone et le nom de
chaque fichier. Le nom de fichier est affiché sous ou a droite I'icbne.

Miniatures : pour afficher quand c'est possible, une version miniature des
fichiers. Les images apparaissent alors en miniature ; les autres fichiers
apparaissent dans un cadre avec leur nom et le logo de l|'application dans
laquelle ils ont été créés.

Liste : pour afficher uniquement l'icbne et le nom de chaque fichier ; les icbnes
sont disposées sous forme de liste classée par défaut, par ordre alphabétique.

Elles ne peuvent pas étre déplacées.

Détails : la liste des noms apparait dans une seule colonne ; elle est complétée
par la taille du fichier, son type, la date et I’heure des dernieres modifications

UQAM INF1026 16



Menu contextuel accessible par clic droit seulement sur le bureau

View Large icons View »
Sort by Medium icons Sort by 4
Refresh E] Small icons Refresh
Paste Auto arrange icons Paste
Paste shortcut Align icons to grid Paste shortcut
Undo Delete Ctrl+Z Show desktop icons Undo Delete Ctrl+Z
Redo Copy Ctrl+Y b e el s o e Redo Copy Ctrl+Y
£ Graphics Properties... i} Graphics Properties...
£  Graphics Options =, 3 ) Graphics Options »
New New 4
B8 Screen resolution B8 Screen resolution
@ Personalize & Personalize

Permet de:

- Définir la résolution de I'écran

- Personnaliser son fond d’écran et couleurs du theme

- Changer le type d’affichage des icones (larges, petites, etc.) se trouvant sur le
bureau

- Afficher les icones selon un ordre choisit
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Introduction (suite)

Roles du SE:

» Gestion du processeur: il alloue processeur entre les différents programmes.

» Gestion de la mémoire vive: il gére l'espace mémoire alloué a chaque
application et, le cas échéant, a chaque usager.

> Gestion des Entrées/Sorties: || permet d'unifier et de contréler I'acces des
programmes aux ressources matérielles par l'intermédiaire des pilotes.

» Gestion de I’exécution des applications: Il est chargé de la bonne exécution
des applications en leur affectant les ressources nécessaires a leur bon
fonctionnement.

» Gestion des droits: il est chargé de la sécurité liée a I|'exécution des
programmes en garantissant que les ressources ne sont utilisées que par les
programmes et utilisateurs possédant les droits adéquats

» Gestion des fichiers: il gére la lecture et I'écriture dans le systéme de fichier
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Gestion des fichiers et répertoires

Fichier: Unité logique de stockage d’information.

Systeme de gestion des fichiers (SGF): Ensemble des fonctionnalités mises en
ceuvre pour la gestion des fichiers dans un SE.

Répertoire: entité crée pour I'organisation des fichiers.

Bytes 8 3 1 10 2 2 2 4

7 Structure d’un ré ire :
' . pertoire :
File name /////% Size cas de MS-DOS (32 octets)
Extension Attributes Reserved Time Date First
block
number
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Gestion des fichiers et répertoires

Un SGF doit étre en mesure de créer, de supprimer, de renommer et de
déplacer des fichiers et des répertoires. Il doit aussi gérer I'acces aux fichiers
(protégé en écriture, etc.). Enfin, il doit s'occuper de l'organisation et de
I'emplacement des fichiers

Caractéristiques des fichiers

» Nommage des fichiers: utilisation d’extensions (txt, jpg, mp3, exe, etc,).
» Chemin d’acceés: Ex: C:\Program Files\Microsoft Office 15\fichier.txt

» Types de fichiers: régulier, répertoire

» Opérations sur les fichiers: lecture, modification, etc.

Acces

Pour accéder a un fichier il faut fournir au systeme de fichiers les
informations nécessaires pour le localiser sur le disque, c'est-a-dire lui fournir
un chemin d'acces. Les systemes modernes permettent aux utilisateurs
d'accéder directement a une donnée d'un fichier, sans le parcourir depuis le
début du chemin.
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Gestion des fichiers et répertoires

Exemple de répertoires sous Windows

L .
Application
& Downloads S5ysReset 2016-01-16 5:37 PM  File folder m

%F Dropbox SWindows.~BT 2015-09-04 11:45 ... File folder

1=l Recent places SWindows.~W5 2016-04-07 3:09 AM  File folder s d OC WO rd

)2-23 B:26 PM  File folder

 AdwCleaner

> f@a OneDrive Boot 3-16 453 PM  File folder 'XSI Excel
Config.Msi File folder
> ¥y Homegroup [# Documents and Settings File folder H
. eSupport File folder * ppt Power POI nt
48 This PC | InetPub File folder
> pg Desktop Intel File folder . pdf AdObe
> | Documents | logs File folder
> @ Downloads Perflogs File folder Zi WinR r
> W Music . Program Files File folder : p a
» &=l Pictures . Program Files (x86) File folder
3 I'f.:"" Plex Media Serve ProgramData File folder . m p3, m p4, eee LeCteU r WM
> @ Videos Recovery 1:04 PM  File folder
| b i, Ange tato (C1) | Systemn Velume Informaticon -1410:34 ... Filefolder
g Data (Dx) ) Users )2-14 1:24 PM  File folder

Exemple d’une liste de fichiers sous Windows

@=] 00078, pphx 2015-05-17 1:01 AM  Présentation Micr... 2127 KB
| [ AideMuse.ppix 2015-07-13 2241 AM Présentation Micr... 136 KB
gl C360_2015-02-18-17-03-17-665.)pg 2015-02-26 9:29 PM  JPG File 1,284 KB
M=| Call for Research Papers.docx 2015-07-14 5:56 PM  Document Micros... 17 KE
'EL'] Certificate fo attendance WWW2016_...  2016-04-1210:14 ...  Adobe Acrobat D... e42 KB
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Gestion des fichiers et répertoires

Exemples d’extensions de fichiers

M Type du fichier Application

.doc Document texte Word

Xsl Tableur ou chiffrier Excel

.ppt Présentation Power Point

.pdf Document PDF Adobe

.Zip, .rar Document compressé WinRar

.mp3, mp4,.wavy, .avi Audio, Vidéo Lecteur Windows Média

.jpg, .bmp, .gif, .png Images Paint, explorateur
windows
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Gestion des fichiers et répertoires

| projetdesession-inf7440 2015-02-26 313 PM  File fold C
Refresh
| Prolog 2015-12-03 11:28 ... File fold
” n: Eold Customize this folder...
older
Comment creer un &
, ' E Shortcut Paste
[ . . ot g 5
nouveau fichier/répertoire e F——— Paste shortcut
’ Izl Bitrman image Unde Delete Ctrl+Z
manuellement sous @ P imag -
av A Contact % Graphics Properties...
WI ndOWS. [az] 0 Document Microsoft Word Graphics Options »
Wl g Journal Document Share with 3
'E!:] d m PowerAMC 15 fichier modéle d'architecture de I'entreprise [ New "
El ol 2  PowerAMC 15 fichier modéle conceptuel de données ' . )
rt
.. , =l #:  Microsoft Access Database roperties
Se positionner dans | B < F PowerAMC 15 fichier modéle de fluidité de Iinformation IP archive 11,193 KB
L4 .@C @  PowerAMC 15 fichier modéle de gestion des exigences trobat D... 14 KB
emplacement SOUhalte' o fe Y4 PowerAMC 15 fichier modéle libre trobat D... 25KB
ensuite réaliser I’une des '@]c &  PowerAMC 15 fichier modéle logique de données Erobat D.. 15KB
, . . T &, PowerAMC 15 fichier modéle orients objet frobat D... STkE
Operatlons Sulva ntes . 'E]c %C_I' PowerAMC 15 fichier modele physique de données frobat D... 1?@
He T PowerAMC 15 fichier modéle de processus métier frobatD... 15K
e o . trobat D... 15 KB
'E] @] Power&MC 15 fichier modéle XML
. Erobat D... 14 KB
| Cllq uez avec Ie bouton . E “  PowerAMC 15 fichier modéle de traitement Merise ICP: -
esktop ... 3
. . 2 [@%] Présentation Microsoft PowerPoint | WG . 110 KB
= Micros... g
d ro It d e Ia Sou rIS @i Microsoft Publisher Document . )
d _ _ gtion sett... 1KB
= Allez dans le menu [ o8 Wi : e
[ g Bl Format RTF File 2.032 KB
Nouveau | | TextDocument

. W £l Feuille de calcul Microsoft Excel

fichier a créer
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Gestion des fichiers et répertoires

%F Dropbox | Proleg 2013-12-03 11:2
=] Recent places | R 2018-01-189:11
C N I | Tests ange 2015-11-03 5:44
omment manlpu er un & Onelrive | tofs maison 2016-08-13 9:32
flchler/repertmre sous b ViberDownloads 2016-05-16 6:11
. “ﬂ ) S 2015-05-17 1:01
Windows. s - 2015-07-13 2:41
Mouveau ) B i
02-18-17-03-17-665.)pg 2015-02-26 %29
Imori
mpTmer arch Papers.docx 2015-07-14 5:56
oy Afficher o attendance WWW2016_...  2016-04-12 10:1
. . wi Edit with Notepad++ -
A1 A 2 P 2016-08-11 T:42
Clic droit sur I'’élément a Al e 0078 oot PG 160811 7
. . Y ‘PP 1du réunion Muse informat..  2015-02-26 9:22
manIpU|er pUIS- SR -responsive-business-html..,  2013-04-22 746
1 i 2015, pdf 2015-05-31 504
° Ouvrlr Share with [
E Add to archive... rmbre2014,pdf 2015-05-31 %19
*  Renommer B Add to "00078.rar" er2015.pdf 2015-05-31 5:14
Supprimer ) e er2015.pdf 01505
. B Compress to "00078.rar" and email 013, pdf 2013-05-31 3:03
¢ Copler/Couper 2015.pdf 2015-05-31 5:11
Send to - e aa e
4 H mbre2014,pdf 2015-05-31 5:21
e Créer un raccourci sur le P T
Cut bre2(014. pdf 2015-05-31 5:23
bureau Copy 2015-11-25 2:25
o b tWWW2..  2018-04-12 514
g EtC. Create shortout = fEmbaurEEmen
2016-08-1212:4
Delete
html 20153-10-22 10:0
Rename . -
unity3d 2015-10-22 10:0
Properties
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Gestion des fichiers et répertoires

Mauvaise organisation des fichiers et répertoires

TR AR 0O O % "o P L o$#
(4 " * oia (" " ‘.ﬁ-

» B B B OSHm s 3

(o B 'B"BE{_;U‘I\‘

Solution: Il faut hiérarchiser les répertoires et classer les fichiers
UQAM
INFO326
Travaux
Supports
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Gestion des fichiers et répertoires

Quelques raccourcis utiles:

» Ctrl-c : copier

» Ctrl-x : Couper

» Ctrl-v : Coller

» Ctrl-a : Tout sélectionner
» Ctrl-z : Annuler

» Ctrl-y: Rétablir

» Ctrl-p: Imprimer

» Ctrl + clic gauche: Conserver la sélection

» Ctrl-Alt-Suppr : Ouvrir le gestionnaire de tache ou verrouiller 'ordinateur
» F1: Fiche d’aide

» Touche Windows: Ouvrir le menu démarrer

» Touche Windows-L : Verrouiller son ordinateur
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Gestion des fichiers et répertoires

Essayons quelques raccourcis utiles (pour gérer les fenétres):

» Alt+Tab : passer d’'une fenétre a l'autre. Maintenez la touche Alt enfoncée et appuyez une ou
plusieurs fois sur la touche Tab pour accéder a la fenétre de votre choix.

» Alt+Shift+Tab : passer d’une fenétre a l'autre (dans l'ordre inverse). Cette fois-ci, vous devez
maintenir les touches Alt et Shift, et appuyer sur la touche Tab une ou plusieurs fois.

» Windows+D : masquer toutes les fenétres. Pratique pour afficher brievement le bureau.

» Windows+Fléche vers le bas : si la fenétre occupe tout I'écran (fenétre agrandie), elle retrouve
une taille classique. Un deuxieme clique sur Windows+Fleche vers le bas minimise la fenétre.

» Windows+Fléche vers le haut : agrandir la fenétre active.

» Windows+Fléche vers la gauche : pour placer la fenétre sur la moitié gauche de I'écran.

INF1026



Gestion des fichiers et répertoires

Importance de la sauvegarde /compression:

» Les informations stockées dans les fichiers peuvent devenir
partiellement ou entierement irrécupérable a la suite d'une erreur, du
bris d'un appareil ou d'un support, d'un feu, d'un vol, d'un acte de
vandalisme ou de |'effet d'un virus.

» Le SE par l'intermédiaire du SGF est impuissant dans cette situation.

» Solution: Prise de copie de sauvegarde

» Lutilisateur doit créer une copie de sauvegarde de l'information
consignée sur support informatique (CD, DVD, clé USB ou disque dur
externe).

» Les données (sauvegardées ou pas) peuvent devenir trés volumineuses
et ainsi occuper beaucoup d’espace mémoire.
» Solution: Compresser les données (zip, rar, etc.)

UQAM INF1026



Gestion des fichiers et répertoires

Importance de compression:

» Gagner de la place
» Regrouper plusieurs fichiers pour les envoyer par email

Comment s’y prendre ?
1. Sélectionner les fichiers a compresser

2. Clic droit sur I'un des fichiers
3. Choisir Envoyer vers... puis Dossier compressé

Include in library » (loads 2016-05-16
Pin to Start 2015-05-17 Exemple:
E Add to archive... px 2015-07-13
g Add to "Rrar" 02-18-17-03-17-665.jpg i
B  Compress and email... carch Papers.docx if J_: .1 . . o N ,
g Compress to "R.rar” and email o(:ttendance‘.'\“ﬁ"ﬁ?_mﬁ_... 2:,:_::1: FIChIer 27MB -> FIChIer compresse 11 MB ! !
Sendto 3 a Bluetooth device ]
. Cut v Compressed (zipped) folder 2
Gopy B Desktop (create shortcut) 1
3 Documents 1
Create shortcut 1

£ Dronbox
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Gestion des fichiers et répertoires

Un moyen de gagner également de l'espace:
» Vidage quotidien de la corbeille
Comment s’y prendre ?

1. Clic droit surl’icone de la corbeille sur le bureau
2. Cliguez sur « vider la corbeille »

| Ernpty Recycle Bin

Lo

Pin to Start

Create shortcut

Rename

Properties
T ——————————e—
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Gestion des programmes

Le SE s’occupe tout seul d’allouer les ressources nécessaires pour chaque
programme en cours d’exécution.

Gestion manuelle des programmes

- Visualisation des programmes installés sur la machine

- Désinstallation d’un programme

- Visualisation des processus (programmes en cours d’exécution)

- Arrét d’un programme en cours d’exécution (Pas trés recommandé)

- Visualisation de l'utilisation du processeur et de la RAM par chaque
processus
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Gestion des programmes

Visualisation et désinstallation d’un programme installé sur la machine

" F
Programs and Features = B . ACCéS
':(:—:J * T + Control Panel » Programs » Programs and Features v & Search Programs and Features O
] 14
= Menu démarrer
Control Panel Home Uninstall or change a program
N = Rechercher: Panneau de
View installed updates To uninstall a program, select it from the list and then click Uninstall, Change, or Repair. ~n
) Turn Windows features on or CO ntrOIe
off Organize « == o+ @ .
» |
J Mame Publisher Installed On Size Cllquez Sur Programmes
" .
LY uTorrent BitTorrent Inc. 2016-03-16 .
|
M Adobe AR Adobe Systems Inc, 2016-03-22 Cllquez Sur Programmes
[E Adobe Creative Cloud Adobe Systems Incorporated 2015-04-25 2 . ey 7
43 Adobe Extension Manager CC Adobe Systems Incorporated 2015-04-25 G et fonctlonnalltes
B 2dobe Flash €54 Professional Adobe Systems Incorporated 2016-03-22 i .
B ~dobe Flash Player 10 Plugin Adobe Systems, Inc. 2016-03-22 1 u Cllquez Sur Ie
@ ~dobe Flash Professional CC 2014 Adobe Systems Incorporated 2015-04-25 |
M Adobe Media Player Adobe Systems Incerporated 2016-03-22 progra mme que VOUS
Adobe Reader X1 (11.0.17) - Frangais Adobe Systems Incorporated 2016-07-12 i
i8) Alcor Micro USB Card Reader Driver Alcor Micro Corp. 2014-10-25 1 vou |eZ d éS| nsta | |e r
[ Apache Tomcat 7.0 (remove only) 2015-05-28
‘gApacheTomcat 7014 2015-02-14 ] 1 At
ﬁAppleApplication Support (32 bits) Apple Inc, 2015-02-20 9 Cllquez Sur deSInSta"er
ﬁ]AppleApplication Support (64 bits) Apple Inc, 2015-02-20 i H [T
o Apple Mobile Device Support Apple Inc. 2015-02-20 2 qUI apparalt JUSte au
ﬁ"}ﬁ\pple Software Update Apple Inc, 2015-02-14 2
B £ C1IC Clinl ~ el ACHIC 1A 1N IS Uv dessus
< >
—_ Currently installed programs Total size:  8.34 GB
I-:-ﬁ 107 programs installed
Ay
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Gestion des programmes

Visualisation des processus (programme en cours d’exécution)

(= Task Manager
File Optiens View

Processes | Performance App history | Startup | Users | Details | Services

- 6%
MName Status CPU
Apps (9)
> Adobe Reader (32 bit) 0%
» \g) avast! Antivirus (32 bit) 0%
> Google Chrome (32 bit) 0%
> Bﬂ Microsoft Qutlook (32 bit) 0%
> m Microsoft PowerPoint (32 bit) 0%
[#] PC settings 0%
> @ Spotify (32 bit) 0.8%
1o Task Manager 0%
Al Windows Explorer (2] 0%

Background processes (88)

ﬂ AAM Updates Notifier Applicati.., 0%
& ACMON (32 bit) 0%
> [] Adobe Acrobat Update Service (... 0%

@ Fewer details

73%

Memaory

834 MB
13.0 MB
156.4 ME
66.0 MB
112.8 ME
0.1 MB
79.9 MB
11.4 MB

40.8 MB

6.0 MB
0.2 MB

0.7 MB

1%
Disk

0 MB/s
0 MB/s
0.1 MB/s
0 MB/s
0 MB/s
0 MB/s
0.1 MB/s
0 MB/s
0 MB/s

0 ME/s
0 MB/s
0 ME/s

-]

0%
Netwaork

0 Mbps
0 Mbps
0 Mbps
0 Mbps
0 Mbps
0 Mbps
0.1 Mbps
0 Mbps

0 Mbps

0 Mbps
0 Mbps

0OMbps W

End task

INF1026

Acces

= Crtl + Alt + Suppr

= Sélectionnez le gestionnaire de
tache

Vous avez la liste des programmes
en cours d’exécution ainsi que leur
consommation mémoire, CPU, etc.




Gestion des programmes

Arrét d’un programme en cours d’exécution (Pas tres recommandé)

= Task Manager = B u
File Optiens View
Processes | Performance | App history | Startup | Users | Details | Services u Sélection nez u 1] processus
- 6% 73% 1% 0% ™ 1 1 A
MName Status CPU Memory Disk Network CI Iq u eZ Su r fl n de Ia taChe
~
Apps (9)
H Adobe Reader (32 bit) 0% 834 MB 0OMB/s 0 Mbps
> \Q) avast! Antivirus (32 bit) 0% 13.0 MB 0 MB/s 0 Mbps .
> Google Chrome (32 bit) 0% 156.4 MB 0.1 MB/s 0 Mbps Remarque' Lorsque VOUS qUItteZ un
- . o\
> [P Microsoft Outlook (32 bit) 0%  66OMB 0MB/s 0Mbps progra mme de cette man |ere’
> m Microsoft PowerPoint (32 bit) 0% 112.8 MB 0 MB/s 0 Mbps I d 7
[#] PC settings 0% 0.1 MEB 0 MB/s 0 Mbps tOUteS eS Onnees non
@ sporry G2bi) oIE OB OTMEs  01Mbps enregistrées de ce programme sont
el Task Manager 0% 114 MB 0 MB/s 0 Mbps erd es
[ Windows Explorer (2) 0% 4a0.8 MB 0 MB/s 0 Mbps p u :
Background processes (88)
ﬂ AAM Updates Motifier Applicati... 0% 6.0 MB 0 ME/s 0 Mbps
& ACMON (32 bit) 0% 0.2MB 0 MB/s 0 Mbps
> [] Adobe Acrobat Update Service (... 0% 0.7 MB 0 ME/s 0Mbps
@ Fewer details End task
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Gestion des programmes

Exploration des onglets du gestionnaire de tache

= Task Manager - 8

File Options View

Processes  Performance | App history | Startup | Users | Details | Services = Onglet pe rfo rma nce
;(;35250 GHz C PU Intel(R) Core(TM) i5-4210U CPU @ 1.70GHz
Memory Visualisez en temps réel |utilisation
e du CPU, de la mémoire vive, du
| ] EeE disque dur, etc. Mesures de
11 A
Bluetooth performances
Not connected
' f"\ — A
WisFi "\a“\._/\f\“/?/‘\\v"\-._/_‘\_____,-"P\'\/"\J'A\.._." N 4 VAV SN
‘ ) ‘l. S0 R OKbps &0 seconds
' Utilization  Speed Maximum speed: 2.40 GHz
7%  250GHz Sk !
Processes  Threads Handles chic-:al processors: 4
121 1591 8694(Q Virtualization: Enabled
_ L1 cache: 128 KB
Up time L2 cache: 512 KB
0:04:47:31 L3 cache: 3.0 MB
@ Fewer details '{E) Open Resource Monitor
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Gestion des programmes

Exploration des onglets du gestionnaire de tache

= Task Manager = =
File Optiens View . . . .
|
Processes | Performance | App history | Startup | Users | Details | Services HIStorlque des appllcatlons
Resource usage since 2016-08-19 for current user account,
Delete usage history . 1 T4 .
) Affiche l'activité cumulative pour
Name CPU time Network | Metered network Tile updates
. ' . .
= Actuaite 00000 ove ove owe ~| chacune des vignettes d'applications.
:9: Aide+Conseils 0:00:00 oMB oMB oMB
@ Alarmes 0:00:00 oME oME oME
[g ASUS PowerDirector Mo... 0:00:00 oMB oMB oMB Les appllcatlons qul utilisent pIUS de
[C] ASUS WebSt 0:00:00 oME oME oME 4 H
[0 4sus webstorzge processus ou de données sont mises
|| Calculatrice 0:00:00 oMB oMB oMB .
T comers camit ouE ove v en surbrillance dans une couleur plus
Canen Inkjet Print Utility 0:00:00 o0MB o0MB o0MB Som bre
[ Enregistreur 0:00:00 oMB oMB oMB
[ Fresh Paint 0:00:00 0 MB 0 MB 0 MB
m Jeux 0:00:00 oME oME oME
Lecteur 0:00:00 0OMB 0OMB 0OMB
> EMail,CaIendarandPeopl... 0:00:12 0.9 ME oME oME
T as ¥
@ Fewer details
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Gestion des programmes

Exploration des onglets du gestionnaire de tache

= Task Manager = = L] Démarrage

File Optiens View

Processes | Performance | App history | Startup | Users | Details | Services

Lmosime 0:cone | APPlications  lancés automatiquement

Name : Publisher Status Startup impact |0rs du démarrage de I’O rdinateur‘
[=7 3D BubbleSound Dizabled Mone ~
Adobe Creative Cloud Adobe Systems Incorpor.  Enabled Mot measured . . .
& Adobe C54 Service Manager  Adobe Systems Incorpor...  Enabled Not measured SI VOtre ord I nateu r eSt Ient ou SI Ie
[m7] Adobe Updater Startup Utility ~ Adobe Systems Incorpor...  Enabled Mot measured processus de démarrage prend trop de
) ASUSWSLoader.exe Enabled Not measured , . | ,
&) avast! Antivirus AVAST Software Enabled Mot measured tempsl seIeCtIonneZ I onglet Demarrage'
| Dounload Dissbled  None Il affiche [I'état du logiciel, si un
‘-;'5 Dropbox Update Dropbex, Inc, Enabled Mot measured t t. Ve d 7 t. 7 t
@ Fix PC problems and optimi...  Super PC Tools Ltd Disabled Mone programme es ac Ive ou esac Ive’ e
[®] HDD Protection Menitor STMicroelectronics Enabled Mot measured |Iimpa Ct du IogiCieI Sur Ia durée du
m= fnteI(R) Dynamic Platform a...  Intel Corporation Er.mbled Mot measured d é ma rrage d e Vot re Systé me )
) iTunesHelper Applelnc, Disabled Maone
57 Jusched Disabled Mone
W | ean Motion Control Panel Leaw Metion. Inc, Disabled Maone bt

@ Fewer details Disable
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Gestion des programmes

Exploration des onglets du gestionnaire de tache

= Utilisateurs

L'onglet Utilisateurs affiche |'utilisation de I'UC, de la mémoire, du disque et du réseau
pour chaque compte d'utilisateur sur le systeme. Les options qui utilisent un
pourcentage plus élevé de ressources sont mises en surbrillance.

= Détails

L'onglet Détails affiche des informations plus détaillées sur les processus.

= Services

L'onglet Services affiche les services en cours d'exécution.

Utilité du gestionnaire de taches:

Le gestionnaire des taches peut étre particulierement utile lorsqu'un programme ne
répond plus ou pour fermer une session sans se déconnecter. En effet il permet
d'envoyer des interruptions pour les forcer a se terminer rapidement. Il permet aussi
de consulter des informations sur la connexion a Internet etc.
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Gestion des programmes

Exploration du panneau de configuration

Le panneau de configuration est I'endroit ou sont rassemblés tous les parametres (les
réglages) de l'ordinateur.

C'est un endroit a parcourir avec prudence : utile mais dangereux !
* Ne rien changer sans étre sir de ce que I'on fait ;

* Prendre note de ce qu'on fait pour marche arriére ;

* Annuler en cas du moindre doute.

Pour ouvrir le panneau de configuration : Menu Démarrer, Parametres, Panneau de
configuration ou, dans la barre de recherche du menu démarrer, tapez « panneau de
configuration »
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Gestion des programmes

Exploration du panneau de configuration

Par défaut, les éléments sont regroupés par catégories : Systeme et Sécurité,
Réseau et Internet, Programmes, etc. Cliquez sur le nom d'un theme pour
faire apparaitre dans une nouvelle fenétre tous les réglages qu'il propose.

=] Control Panel - B . . .
+ @ » Control Panel v] Search Control Panel 2 Acces d I reCt a u n
réglage.
Adjust your computer’s settings View by: Category ¥
Exemple: Internet
Save backup copies of your files with File History '{‘;' Set up Family Safety for any user

Find and fix problems

Appearance and Personalization
Change the theme

Change desktop background

Cheose hemegroup and sharing eptions Adjust screen resolution

Network and Internet
@I View network status and tasks
=
' Hardware and Sound

L&
%‘ View devices and printers
Add a device

Adjust commaonly used mobility settings

il  System and Security User Accounts and Family Safety
! 3 Review your computer's status '?i' Change account type
™
Change input methods
Change date, time, or number formats
. . Ease of Access
Let Windows suggest settings
Optimize visual display

E—7  Programs

Clock, Language, and Region
I Add a language

S8 Uninstal \
| ninstall a program
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Gestion des programmes

Exploration du panneau de configuration

* Régler |la date et I'heure de votre ordinateur.

e Définir le fuseau horaire et autoriser le passage automatique a I'heure
d'été.

 modifier les caractéristiques du clavier (francais,...) En principe c'est
correctement défini lorsque vous recevez votre ordinateur. Peut étre
utile si vous achetez un nouveau clavier.

== Control Panel = =

+ @ + Control Panel v & Search Control Panel 2

Adjust your computer’s settings Viewby: Category ¥

idw  Systemand Secu rlty User Accounts and Family Safety
! 3 Review your ccmp uter's status &) Change unt type
A Save backup copies of y. with File History ‘, Setup Fa rml Safety for ser

Find and fix pro blems
Appearance and Personalization

Change the theme

. Network and Internet
uuu network stetus and tasks Chgdktpbkg und
-2

Choose homegroup and sharing optio Adjus
./ Hardware and Sound Clock, Language, and Region
%‘ View devices and printer: 8 Add a language
Add a device Change input methods
Adjust commonly used mobility settings Change date, time, or number formats

e Programs y LG R e i

4 [

kaJ Uninstall a pregram J Let..".d Vs sugges est seftings
4 Optimize visual display
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Gestion des programmes

Exploration du panneau de configuration

* Régler les périphériques (Ex: installer et gérer une imprimante)

75 Hardware and Sound = =

-

If) - 1 E[T} » Control Panel » Hardware and Sound AN ] Search Control Panel 2

Control Panel Home . .
Devices and Printers

i ‘."
'gl ‘:I Add a device Advanced printer setup Mouse 'fg' Device Manager

Systern and Securi
v & Change Windows Te Go startup options

Metwork and Internet

* Hardware and Sound @ AUtOPIay ) . . . .
Change default settings for media or devices | Play CDs or other media automatically
Programs )
o
User Accounts and Family l‘i h}i So_und ) )
Safety =" Adjust systemwveolume | Change system sounds | Manage audio devices

Appearance and Ng» Power Options

Personalization J Change battery settings | Change what the power buttons do

Require a password when the computer wakes | Change when the computer sleeps
Ease of Access Adjust screen brightness

Clock, Language, and Regicn

! Display
= Make text and other items larger or smaller | Adjust screen resolution
How to correct monitor flicker (refresh rate)

i3k Windows Mobility Center
_*' Adjust commeoenly used mobility settings
/ Pen and Touch
Change touch input settings
H Tablet PC Settings

Calibrate the screen for pen or touch input | Set tablet buttons to perform certain tasks
Choose the order of how your screen rotates | Specify which hand you write with

'ﬁﬁ Location Settings
&) Change location settings

S T [ 1 — 1 v
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Logiciels Antivirus

Le SE étant une partie sensible et vital pour le fonctionnement de
I'ordinateur, il en va de soit de le protéger contre toutes attaques
malveillantes (Virus).

Virus: Logiciel développé dans le but de nuire au fonctionnement d’une
machine. Il se base sur l'exploitation de failles de sécurité, mais il peut
également s'agir de logiciels modifiant ou supprimant des fichiers, que ce
soit des documents de ['utilisateur stockés sur l'ordinateur infecté, ou des
fichiers nécessaires au bon fonctionnement de l'ordinateur.

Logiciel antivirus: Logiciel concu pour identifier, neutraliser et éliminer des
virus. Son fonctionnement ne consiste pas qu'a analyser les fichiers du
systeme, puisque si un fichier est infecté, le mal est souvent fait. Son rdle
consiste aussi a prévenir |'attaque virale, en analysant le comportement.
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Logiciels Antivirus

Fonctionnement d’un antivirus lorsqu’un virus est détecté:

» Réparer le fichier : L'antivirus doit étre capable de réparer un fichier
atteint. Mais ce n'est pas toujours possible.

» Supprimer le fichier : Si 'antivirus n'est pas capable de supprimer le
fichier, vous pouvez le supprimer. Cette option est conseillée si le fichier
n'est pas important, sinon, le mettre en quarantaine.

» Mise en quarantaine du fichier infecté : C'est une solution d'attente.
L'antivirus place le fichier dans un dossier sGr du disque dur. Lorsque
I'antivirus sera capable de réparer le fichier, vous pourrez extraire le
fichier du dossier et le réparer.

Comment il détecte un virus ?

» Détection de la signature (scanning)
» Controle d’intégrité

» Analyse heuristique
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Logiciels Antivirus

Quel antivirus choisir ?

Antivirus gratuits: Si vous ne souhaitez pas investir dans un antivirus, il existe
des solutions gratuites en ligne. Exemple: MSE (Microsoft Security
Essentials), Avast, Avira, etc...

Antivirus payants:. Ces antivirus sont le plus souvent plus puissants que
leurs confreres gratuits. La plupart de ces antivirus ont une version gratuite
comme Avast, Avira, etc.

Tout dépend de votre budget, et de ce que vous cherchez: une protection
maximale ou une protection de base ?
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Entretien de l'ordinateur

Pourquoi entretenir son ordinateur ?
= |'empécher de devenir trop lent

= Prolonger sa durée de vie

= Etc.

Les causes:

= Un conflit entre deux ou plusieurs logiciels

= trop de programmes lancés au démarrage.

= Jinfection par des virus et logiciels malveillants

= J"accumulation des fichiers temporaires et cookies.

= manque d’espace libre sur le disque dur

= un ou plusieurs programmes ne sont pas a jour

= |’exécution de plusieurs logiciels a la fois (voir aussi les programmes qui
fonctionnent en arriere-plan)

= |e disque dur n’est pas fragmenté

= ['un des composants matériel de l'ordinateur est infecté (le disque dur, la
barrette mémoire ou la carte graphique).
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Entretien de l'ordinateur

Les solutions

Il existe des manipulations qui peuvent vous permettre de prolonger la vie,
les performances et la vitesse de votre ordinateur.

= Entretien au niveau logiciel

= Entretien au niveau matériel
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Entretien de l'ordinateur (Niveau logiciel)

LU'entretien logiciel permet de garder un ordinateur performant comme quand
vous l'avez recu. Il permet également de résoudre les problemes de
ralentissement de la machine.

Manipulations recommandées a cet effet

= Mise a jour réguliere du systeme : Elles assurent la sécurité de votre systeme d'exploitation,
antivirus et corrigent certains problemes.

= Désinstaller les programmes inutiles: Ces programmes peuvent ralentir votre PC pour rien.

= Nettoyage du disque: Calcul la quantité d’espace pouvant étre libérer sur le disque dur et
supprime les fichiers inutiles. Fonction disponible sous Windows.

= Défragmenter le disque: Pour un acces plus rapide aux données.
= Redémarrez de tant a autre 'ordinateur.

= Antivirus: Utiliser un anti-virus et le mettre a jour constamment.
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Entretien de l'ordinateur (Niveau logiciel)

Nettoyage du disque sous Windows

Uninstall or change a program Map network drive Open Control Panel

4 Hard Disk Drives (4)

Ange (C) HP_RECOVERY (D)
— B || = I |
Cae® 75D iee-ciinncn L=

* Faites un clique-droit sur votre disque local (C:),
puis cliquez sur Propriétés. & S

4 Devices with Remaovab - ]
Open in new window

&4
$ DVD RW Drive (E) Share with »

Restore previous versions

Scan for threats...

e Restez sur l'onglet Général, puis cliquez sur
Nettoyage de disque.

Ajouter a |'archive...
Ajouter & "Archive.rar”

Compresser et envoyer par e-mail...

i Wi a

Compresser dans "Archiverar” et envoyer par e-mail

Format...

e Patientez le temps que I'espace pouvant étre
libéré soit calculé. e

& Ange (C:) Properties \EI g

* Cochez ensuite les fichiers que vous voulez R =

supprimer, puis cliquez sur OK. & =

Type Local Disk
File system: ~ NTFS

. Used space: 132,577,602,560 bytes 123GEB

* \Validez la fenétre de confirmation. Mrmses  oooimie 226

Capacity 511,165.067.264bytes  476GB

* L'application procede alors au nettoyage du -
disque.

[ Compress this drive to save disk space

Allow files on this drive to have contents indexed in addtion to
file properies

Apply

Voir ici pour Mac Os : http://www.commentcamarche.net/fag/42349-comment-nettoyer- —
son-mac
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Entretien de l'ordinateur (Niveau logiciel)

Défragmentation du disque

Uninstall or change a program Map network drive Open Control Panel

4 Hard Disk Drives (4)

* Faites un clique-droit sur votre disque local (C:), ‘ = o sECoUER )

1} —— _ ]
&89 1 cccoennsinnco =

352 GE free of 476 G2

puis cliquez sur Propriétés. = e

4 Devices with Removab

-

9 DVD RW Drive (2] Share with
= -

* Cliquez sur 'onglet Outils, puis cliquez sur «
« Défragmenter maintenant ».

il 0 i @ <«
2
o

e Sélectionner un disque et lancer la
défragmentation. -

r;;, Ange (C:) Properties )
e Cet outil est sans risque pour l'ordinateur e T

Erorchecking

_ This option will check the drive for emors

=

e  Permet d’accélérer I'ordinateur i

Defragmertation

E i % This option will defragment files on the drive.

Defragmert now

Backup
,Eﬁ' 4 This option will back up files on the drive

Back up now...
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Entretien de l'ordinateur (Niveau logiciel)

Redémarrage de l'ordinateur

Un ordinateur emmagasine des erreurs de logiciels, donc votre ordinateur, des son
ouverture peut utiliser 200Mo de RAM.

Vous allez ouvrir des dizaines de programmes puis tous les refermer, il y aura donc
les mémes programmes ouverts, mais la, vous aurez 500Mo de RAM d’utilisé.

Redémarrer l'ordinateur remet a zéro l'utilisation de la RAM.
La veille prolongée (mode tres couramment utilisé sous Windows) ne redémarre

PAS l'ordinateur, il faut donc le redémarrer avec le bouton approprié, ou |'éteindre
et le rallumer, ce qui aura quasiment le méme effet.
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Entretien de l'ordinateur (Niveau matériel)

La poussiére: |'usage d’une bombe d’air sec (de I'air qui n’est pas humide sous pression, en
vente en supermarché) est recommandé occasionnellement, que ce soit pour les ordinateurs
fixes ou portables.

Voies d’aération du matériel informatique: Il recommandé de poser son PC en hauteur
(méme si ce n’est que 20cm), car un ordinateur posé a terre attire bien plus de poussiere que
s'il était posé en hauteur.

Ne pas débrancher le PC si ce n’est pas nécessaire: il est fortement demandé qu’il garde une
source d’énergie (débrancher un PC portable tout en lui laissant la batterie ne pose pas de
probleme, mais il n‘en est pas de méme pour les ordinateurs fixes). Les ordinateurs
contiennent une pile qui prend le relai en cas de coupure de courant, cette derniere
mémorise certaines informations essentielles a l'ordinateur. Si elle est a plat, votre
ordinateur se remet a zéro (et la date et I’heure également, ce qui bloque un bon nombre de
programme si votre ordinateur n’est plus a la bonne date).

La consommation d’un ordinateur éteint étant tres faible, il est donc recommandé de le
laisser branché. Il n’en est pas forcément de méme pour vos périphériques (imprimante,
écran, ...)
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Entretien de l'ordinateur (Niveau matériel)

Nettoyage de votre écran: Il existe 2 type d’écran d’ordinateurs : les cathodiques (CRT) et les
plats (LCD, plasma).

Ecrans cathodiques: il est préférable de nettoyer le verre au produit a vitre, tout simplement,
la partie de verre étant fermée hermétiquement, cela évite les risques.

Ecrans plats: On vend des mousses spécifiques pour ce type d’écran. Vous pouvez également
nettoyer a sec, mais sans frotter fort (ce qui casserai |’écran).

Remarque: Il ne faut surtout pas nettoyer votre écran plat a I'eau et SURTOUT PAS avec un
produit chimique (tel produit a vitre). Le résultat de ces nettoyages est le méme qu’un coup
de point sur votre écran : vous aurez des zones sombres, anormalement colorées ou éteint.
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Exploration des logiciels inclus dans Windows

" Logiciel
Il constitue I'ensemble des programmes et des procédures nécessaires au
fonctionnement d'un systeme informatique.

On distingue 2 types de logiciels
* Les logiciels de base comme le systeme d'exploitation
* Les programmes d'application (Traitement de texte, comptabilité ...)

Nous pouvons aussi avoir comme programmes d’application des logiciels
d'enseignement ou didacticiels, des logiciels de jeu ou ludiciel, etc.
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Exploration des logiciels inclus dans Windows

Paint (Logiciel de dessin)

Wordpad, Bloc note (Logiciel d’édition de texte)
L'outil de Capture écran

Calculatrice

Internet explorer (Navigateur internet)

Jeux

Lecteur windows Média (Lire les fichiers multimédias audio, vidéo, etc.)
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Exploration des logiciels inclus dans Windows

= Paint (Logiciel de dessin) &) i

Peut servir aussi a I'édition des photos. Fichier d’extension jpeg, png, bmp,
tiff, giff, etc.

File Edt View Image Tools Filters Options Window Help

LiEX & o

Colors X
m EEEEETEETE
() EE N

Image Size: 800600 Zoom: 100%
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Word pad

lEJd S = Document - WordPad
Hom WView

U Calibri -0 v A4 EEE = f=- f J ]}:[ %F ¢

opy ac Replac
Faste I u x s = == == i ure Paint Dateand Insett

o ® ___ = drawing tme cht .Q,5|¢ all
lipb Font Paragraph nsert Editin
32 1'I'g'l1 2o 3o A5 g 7 B

Interface similaire 4 word mais beaucoup de fonctionnalitées sont absentes !!

INF1026
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Exploration des logiciels inclus dans Windows

Sert a l'édition des fichiers textes. Alternative a Word mais peu de
fonctionnalités disponibles
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Exploration des logiciels inclus dans Windows

= Bloc note (Note pad) m

Sert a I'édition des fichiers textes. Utile pour des petites notes... Mais pas
pour le traitement de texte

|||||||

FOUCE FALAOANDNE L T
E Untitled - Notepad = = ﬂa

File Edit Format View Help

Rendre Ile TP jeudi 29 septembre avant 23:59

Se rendre au gym cet aprem ! URGENT |

Ln 3, Col 40
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Exploration des logiciels inclus dans Windows

* Loutil de capture d’écran

Sert a prendre des captures de zones spécifiques de I’écran. Il est possible de
faire la capture de tout l'écran juste en appuyant la touche « print
screen/impr. écr. » sauf qu’apres il faudra rogner I'image obtenue pour ne

’I 7 N
garder que la zone d’intérét.
(4 5 E = [} x
o . . N » £ Snipping Tool -
¥ Snlpplng T'DUI - File Edit Tools Help
o Ne~EE a-ZHs <
% MNew = |X| Cancel [\ Options /
(e ~
Select a snip type from the menu (7]
or click the Mew button.
[ - 5 Seance3_SE.pptr - Pows
Fichier Accueil Insérer Dessin Création Transitions Animations Diapora|
M EIDisposition™ i (Corps) o AN R =
; ”D NI_—!l ] Rétablir i " B

diapositive ~ I Section -
Presse-papiers a Diapositives Paolice
all L 11

45 T i
A L)

PrT——— - |
. o

G I S § achN-p- ¥-4p-
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Exploration des logiciels inclus dans Windows

= Calculatrice

Paragraphe = Calculator - DR
BT e a3 ey | Edit Help
Standard Alt+1
[o | scientific Alt+2 @‘
Programmer Alt+3
Statistics Alt+4  Jegrees (_)Radians I:]Grads” MC || MR || M5 || M+ || M- |
iR e (1 | | e R R
Digit grouping I
L sinn |{ sin || 2* || 0t || 7 ][ 8[| 9 | ] %
IE' Basic Ctrl+F4 [
¥ & %
Unit conwversion Ctrl+L _||cnsh|| £os || x || Jx” 4 || 5 || 6 || || 1"Irx|
Date calculaticn Ctrl+E -||tar1h||tar1 || P ||¢-'x|| 1 || 2 || 3 || - |
Worksheets P E =
| B | Moa| |10 [{10%f| 0 || . || + |
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Exploration des logiciels inclus dans Windows

" Internet Explorer (Navigateur internet)

e@| @ https://idp.ugam.ca/cas/loginiservice= https3:3A% L~ac ” % UGQAM | Authentification ‘ ‘

U QAM Service unifié d’authentification

“» UQAM = Service unifié d'authentification

Nom d'utilisateur (code M5)
Mot de passe

Connexion »

s Connaitre, réinitialiser ou déverrouiller son code d'accés MS ou
son mot de passe
® » Aide générale sur le Service unifié d'authentification

UQAM - Université du Québec a Moniréa VRSI » shibbolethi@ugam.ca
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Exploration des logiciels inclus dans Windows

= Lecteur Windows Média

= o= e 1A — T— n - o

10 Windows Media Player CINE “
B /_‘ == ) ) ) 1
q UU » Library » Music » All music Play Burn Sync
| — —
| Organize v Stream v  Create playlist v “E v |Search P @
Album # Title Length Rating Contributing artist Coemposer Size
i E) angetato
[#| Playlists
173 Wi
[ G Artist
': Albtm There are no items in your Music library.
o =5 G Click Organize, and then click Manage libraries to include folders in your library.
©) Genre
1 4 Videos
|| Pictures
L? Other Libraries 1
|
¥
[
] ¢ O (ies (@) i) ® —@ =N
P
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Logiciels utiles non inclus dans Windows

La suite office (Word, Excel, Power Point)

Winrar (Pour la compression avancée)

Adobe Reader (pour lire les fichiers pdf)

Google ou Firefox ou Opera (Internet explorer moins performant)
Un Antivirus (Avast par exemple qui a une version est gratuite)
CCleaner Free (Entretien général de votre systeme)

LibreOffice ou OpenOffice (Suite bureautique gratuite)

VLC (Pour les videos, les streams, télévision online etc...)
Photofiltre (Retouche des photos)

Dropbox (Sauvegarde de vos documents, photos en ligne et accessibles
partout)
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Logiciels utiles non inclus dans Windows

= CCleaner Free (Entretien général de votre systeme)

LUentretien général de votre systeme peut se faire avec CCleaner. Cet
utilitaire de nettoyage et d’optimisation supprime les fichiers inutiles qui
occupent l'espace de votre disque dur, comme les données de navigation des
navigateurs web et les fichiers temporaires. CCleaner est aussi capable de
désactiver les logiciels qui se lancent au démarrage et ralentissent votre
machine.

Analyse terminée - (16.997 s)
878 Mo & supprimer (taillz approximative)

+ Adresses tapées récemmen t Détails des fichiers a supprimer (aucun fichier n’a pour l'instant été supp

+ Effacer les fichiers “index.dat™

+ Emplacement des téléchargeme e Internet Explorer - Fichiers temporaires 1602Ko 40 fichiers
Historique de la saisie automati /£ Internet Explorer - Historique 26K 5 fichiers

Mots de passe enregistrés Explorateur Windows - Documents récents 341Ko 119 fichiers
Explorateur Windows

N Explorateur Windows - Cache des vignettes 2049 Ka & fichiers
+ Documents récents Prpr— N i
N N H ystéme - Vider la Corbeille 28 588 Ko 92 fichiers
+ Exécuter (dans le menu Démari = - = -
] Autres istes de fichiers récmis & Systeme - Fichiers temporaires 221434Ka 1727 iers
= 2% Systime - Fichiers de vidage mémaire 83 045 Ko 10 fichiers
« Cache des vignettes
< “Jump Lists™ de o barre des tac 2% Systéme - Fichiers journal de Windows 6303 Ko 24 fichiers
Mots de passe réseaux ° Firefox - Cache Ignoré
2% Systéme @ Firefox - Historique Ignoré
v Vider la Corbeille @ Firefox - Cookies 14986 Ko 666 fichiers
+ Fichiers temporaires @ Firefox - Session 5893 Ko 7 fichiers ¥
« Presse-papiers >

+ Fichiers de vidage mémoire
+ Fragments de fichiers ".chk™ ¥

Source:
http://www.01lnet.com/
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Logiciels utiles non inclus dans Windows

= LibreOffice ou OpenOffice (Suite bureautique gratuite)

Besoin d’une suite bureautique complete pour travailler ? Deux solutions
s'offrent a vous : OpenOffice ou LibreOffice. Ces deux suites bureautiques
libres integrent plusieurs logiciels, dont un indispensable traitement de
texte, un tableur compatible avec les feuilles de calcul Excel, un outil de
présentation du type PowerPoint, un module de bases de données
équivalent a Access, un outil de dessin similaire a Publisher et un éditeur

’ 7 . 7 .
d’équations mathématiques. |o oo —— =
] Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras Bildschirmprasentation Fenster Hilfe
E-B DE;"& (8] & [ - &l TR @8 ECLE
B 4 % - [—=] jvoocm [2] M schwer~ | &y (] - o
Folien % | [Normal |Gliederung [Notizen Handzettel | |
1 A sz 230405 ‘-6---7-‘-8‘9‘10‘11--12-13‘1+‘15‘16-17-‘1 120412 29
v Tuisraicy
= . A 3
el 0
| - LibreOffice .
4 "y
A
g5 |2 .
I == & Presentation Template
= ~ LibreOffice Design Team
= “ Versjon 2011-10-20 (Production) -
B ¢
- il = U Libreoffice

P—— A< < I i
B ~ooTv- L0 0o 0 2% VP all g 09
i 2570/1870 34 0,00x0,00 Foliel/5 | First Slide
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Logiciels utiles non inclus dans Windows

= PhotoFiltre (Retouche de photos)

Recadrer une image, supprimer des yeux rouges, améliorer la luminosité
d’un cliché sous exposé. Photofiltre se présente comme une solution fiable
et accessible a tous pour retoucher des photos. Il integre tous les outils
nécessaires pour améliorer vos photos et peut méme étre utilisé par des
néophytes (débutants).

......

20
wallpspess... wailpey

SR LY L

a
Bplortion 107 image(s) IROIDMIEE XY= BHER

=L
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Logiciels utiles non inclus dans Windows

= La suite office (Payante mais tres utile) — Les 8 prochaines séances
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